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 ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

INTRODUÇÃO  

  

O Estudo Técnico Preliminar faz parte da fase preparatória do processo licitatório conforme Art. 

18 da Lei 14.133/2021. O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenários 

para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das soluções 

identificadas, de forma que melhor atenda às necessidades da Secretaria Municipal de Educação e 

Cultura de Santa Maria das Barreiras, fornecendo as informações necessárias para subsidiar o 

respectivo processo de contratação.  

  

OBJETO: Fornecimento de Material de Expediente Permanente, com o objetivo de atender a  demanda 

da Secretaria Municipal de Educaça o e Cultura – SEMEC. 

  

1.  DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO E JUSTIFICATIVA 

(PROBLEMA QUE SE BUSCA RESOLVER)  

  

Art. 18§ 1º,  

I - descrição da necessidade da contratação, 

considerado o problema a ser resolvido sob a  

perspectiva do interesse público;  

  

  

O presente estudo analisa a demanda por materiais de expediente permanente destinados à Secretaria 

Municipal de Educação e Cultura de Santa Maria das Barreiras. A contratação de empresa especializada 

para o fornecimento desses itens integra as ações previstas no Plano Anual de Contratações da 

Secretaria. O fornecimento contínuo desses materiais é essencial para dar suporte às atividades 

rotineiras, garantindo o bom funcionamento dos serviços administrativos e educacionais, sem atrasos 

ou paralisações ao longo do ano letivo. A ausência desses insumos compromete o desempenho das 

atividades diárias e impacta negativamente a gestão da educação no município. Os materiais a serem 

adquiridos são indispensáveis para os diversos setores da Secretaria, sendo amplamente utilizados pelos 

servidores no desenvolvimento das tarefas administrativas e pedagógicas. Assim, são fundamentais 

para o andamento regular e eficiente das atividades da Administração Pública. Considerando a 

diversidade das escolas e a distância até a sede da Secretaria, localizada no Distrito de Casa de Tábua, 

é fundamental que os materiais de expediente estejam sempre disponíveis, especialmente para as 

unidades escolares situadas em regiões mais afastadas. A falta desses insumos pode prejudicar o 

funcionamento das atividades administrativas e pedagógicas dessas unidades. Além disso, a Secretaria 

planeja importantes investimentos na infraestrutura e no suporte pedagógico das escolas municipais, 

com o objetivo de melhorar o ambiente escolar e a qualidade do atendimento a alunos e profissionais 

da educação. Entre as ações previstas estão: 

✓ Climatização de todas as escolas, proporcionando ambientes mais confortáveis para alunos e servidores; 
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✓ Instalação de bebedouros nas quadras esportivas, garantindo hidratação adequada durante as atividades 

físicas; 

✓ Aquisição de freezers e geladeiras com capacidade adequada ao número de alunos de cada unidade 

escolar, para melhor conservação dos alimentos; 

✓ Fornecimento de armários para os professores, visando organizar materiais pedagógicos e pessoais, 

melhorando a estrutura de trabalho; 

✓ Aquisição de materiais esportivos para todas as modalidades, promovendo o desenvolvimento das 

atividades físicas e esportivas nas escolas; 

✓ Implantação de laboratórios de informática com no mínimo 20 computadores por escola, ampliando o 

acesso à tecnologia e recursos digitais; 

✓ Disponibilização de recursos pedagógicos, brinquedos e materiais didáticos para todas as escolas, 

fortalecendo as práticas educacionais; 

✓ Garantia da disponibilidade de material escolar e pedagógico para as escolas em tempo integral, 

assegurando suporte completo durante todo o dia. 

Essas melhorias evidenciam a importância de manter o fornecimento constante e adequado de materiais 

de expediente, pedagógicos e esportivos, garantindo o funcionamento pleno das escolas, tanto durante 

as obras quanto no cotidiano escolar. Para assegurar a regularidade no fornecimento e atender às 

demandas da rede municipal, a solução adotada será a realização de licitação na modalidade Pregão 

Eletrônico, utilizando o Sistema de Registro de Preços, conforme previsto na Lei nº 14.133/2021. Esse 

modelo assegura maior eficiência, economia e agilidade na entrega dos produtos diretamente nos locais 

de destino. 

 

2. PREVISÃO DA CONTRATAÇÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL  

  

                             Art. 18§ 1º,  

II - demonstração da previsão da contratação no plano 

de  contratações  anual,  sempre que elaborado, de 

modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento 

da Administração;  

  

A Secretaria Municipal de Educação e Cultura elaborou o rol de contratações potenciais para o ano de 

2025, com o objetivo de garantir o atendimento adequado às necessidades das escolas da rede municipal 

de ensino. Dentre as aquisições planejadas, destaca-se a presente aquisição, que está alinhada com o 

planejamento estratégico estabelecido para o ano, visando assegurar a continuidade e a qualidade dos 

serviços prestados.   

  

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO:  

  

Art. 18§ 1º, III - requisitos da contratação;  

 

MATERIAIS DE EXPEDIENTE PERMANENTE 

Os produtos fornecidos devem ser de boa qualidade, garantindo durabilidade e eficiência. 
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Todos os materiais de expediente devem atender às especificações descritas no termo de referência, 

garantindo a qualidade, durabilidade e funcionalidade necessária à demanda. 

O fornecedor deve garantir a entrega dos materiais dentro do prazo estipulado, podendo ser realizada 

de forma parcelada conforme a necessidade da Secretaria Municipal de Educação e Cultura. 

A empresa vencedora deverá assegurar que os preços ofertados estejam alinhados às práticas de 

mercado e que a aquisição represente um custo-benefício positivo para o Município. 

Deve-se assegurar que a empresa contratada tenha capacidade de suprir a demanda durante todo o 

período contratada, evitando desabastecimento. 

O fornecedor deve estar devidamente regularizado e cumprir todas as obrigações fiscais e trabalhistas, 

conforme legislação vigente. 

Os materiais contratados devem possuir garantia mínima de 12 meses, caso os produtos apresentem 

vícios, defeitos, o fornecedor deverá efetuar a substituição, reparo ou correção no prazo estipulado. 

O licitante deverá comprovar a regularidade fiscal, trabalhista previdenciária e jurídica (através de 

certidões, CNPJ, contrato social ente outros). 

 

4.  ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM LICITADAS.  

  

Art.18  

IV - estimativas das quantidades para a contratação, 

acompanhadas das memórias de cálculo e dos 

documentos que lhes dão suporte, que considerem 

interdependências com outras contratações, de modo 

a possibilitar economia de escala;  
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 5.  LEVANTAMENTO DE MERCADO  

  

  

Art. 18§ 1º,  

V - levantamento de mercado, que consiste na 

análise das alternativas possíveis, e justificativa 

técnica e econômica da escolha do tipo de solução 

a contratar;  

  

Considerando a diversidade de escolas e a distância até a sede da Secretaria Municipal de Educação e 

Cultura, localizada no Distrito de Casa de Tábua, é fundamental que os materiais de expediente estejam 

sempre disponíveis, principalmente para atender às unidades escolares situadas em regiões mais 

afastadas. A falta desses insumos pode comprometer o funcionamento das atividades administrativas e 

pedagógicas. Para garantir regularidade no fornecimento e atender às necessidades da rede municipal, 

a solução adotada será a realização de licitação na modalidade Pregão Eletrônico, utilizando o Sistema 

de Registro de Preços, conforme previsto na Lei nº 14.133/2021. Esse modelo assegura maior eficiência, 

economia e agilidade na entrega dos produtos diretamente nos locais de destino. 

5.1. Diante das necessidades identificadas neste estudo, a solução demanda a contratação de empresa 

especializada, cujo ramo de atividade seja compatível com o objeto pretendido. 

5.2. Para fins de estimativa orçamentária e análise da viabilidade da contratação, foram considerados 

parâmetros utilizados por outros entes públicos em aquisições similares. A solução mais vantajosa 

identificada é a realização de processo licitatório, na modalidade Pregão Eletrônico, por meio do 

Sistema de Registro de Preços, para a eventual aquisição dos materiais. 

 

             6. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO   

  

Art. 18§ 1º,  

VI - estimativa do valor da contratação, 

acompanhada dos preços unitários referenciais, 

das memórias de cálculo e dos documentos que 

lhe dão suporte, que poderão constar de anexo 

classificado, se a Administração optar por 

preservar o seu sigilo até a conclusão da 

licitação;  

  

  

O valor estimado desta contratação será de R$ R$ 8.213.334,67 conforme as cotações com o preço 

médio.  
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7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  

  

Art. 18§ 1º,  

  VII - descrição da solução como um todo, inclusive 

das exigências relacionadas à manutenção e à 

assistência técnica, quando for o caso;  

A solução proposta envolve a contratação de fornecedores especializados no fornecimento de 

materiais de expediente permanente, por meio de processo licitatório em conformidade com as 

disposições da Lei nº 14.133/2021. O objetivo é garantir a aquisição de produtos que atendam aos 

critérios de qualidade e custo-benefício definidos neste estudo, assegurando condições equitativas 

de participação. A entrega dos itens deverá ocorrer conforme as especificações estabelecidas no 

Termo de Referência, garantindo a correta execução contratual. Os materiais são essenciais para o 

funcionamento das atividades administrativas e pedagógicas da Secretaria, e sua ausência pode 

comprometer o andamento das ações e dos serviços prestados à comunidade escolar. 

8. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

  

Art. 18, § 1º   

VIII - justificativas para o parcelamento ou não da 

contratação;  

  

Em casos de aquisição de produtos divisíveis através de pregão na modalidade de registro de preço, 

especialmente quando existe uma ampla gama de materiais a serem adquiridos, é vantajoso conduzir 

a licitação de forma fragmentada por itens. Essa abordagem visa aumentar a competitividade do 

processo, pois permite que fornecedores concorram em itens específicos, mesmo que não possuam 

todos os materiais necessários para fornecimento. Dessa forma, evita-se a exclusão de potenciais 

fornecedores que podem não oferecer todos os itens requeridos, contribuindo para um processo mais 

justo e eficiente.  

  

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS  

  

Art. 18, § 1º   

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em 

termos de economicidade e de melhor 

aproveitamento dos recursos humanos,  

materiais e financeiros disponíveis;   

  

A licitação tem como objetivo garantir a qualidade e a disponibilidade de materiais de expediente 

permanente para as atividades da Secretaria. Busca evitar interrupções nas atividades por falta de 

suprimentos e promover uma gestão eficiente dos recursos públicos, otimizando os processos de 

compra e distribuição para melhor atender a comunidade escolar.  

  

10. PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAÇÃO  
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Art. 18, § 1º   

X - providências a serem adotadas pela 

Administração previamente à celebração do 

contrato, inclusive quanto à capacitação de 

servidores ou de empregados para fiscalização e 

gestão contratual;  

  

A Secretaria Municipal de Educação e Cultura adotará as providências necessárias para garantir o 

acompanhamento adequado da execução contratual. Para isso, será designado um servidor responsável 

pela fiscalização do contrato, nos termos da legislação vigente, assegurando o cumprimento das 

cláusulas contratuais e a qualidade dos bens fornecidos. Caso necessário, será promovida a 

capacitação do servidor designado, visando prepará-lo para o exercício eficiente das atividades de 

fiscalização e gestão contratual, conforme as exigências da Lei nº 14.133/2021. 

  

11. CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES  

  

  

Art. 18, § 1º   

XI - contratações correlatas e/ou interdependentes;  

  

Neste estudo, não foi identificada a necessidade de contratações adicionais para garantir a 

execução adequada do objeto, uma vez que todos os recursos necessários para adquirir os materiais 

podem ser obtidos por meio do procedimento proposto. Portanto, os itens a serem adquiridos são 

autossuficientes e não requerem contratações correlatas ou interdependentes.  

  

12. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS  

  

Art. 18, § 1º   

XII - descrição de possíveis impactos ambientais e 

respectivas medidas mitigadoras, incluídos 

requisitos de baixo consumo de energia e de outros 

recursos, bem como logística reversa para 

desfazimento e reciclagem de bens e refugos, 

quando aplicável;  

  

Não há medidas sustentáveis ou impactos ambientais a serem considerados.  

  

 

  

13. CONCLUSÃO   

  

   Art. 18, § 1º   
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XIII - posicionamento conclusivo sobre a 

adequação da contratação para o atendimento 

da necessidade a que se destina.  

  

Em conclusão, considerando a necessidade contínua de suprimentos para atender às demandas da 

Secretaria Municipal de Educação e Cultura, a aquisição dos materiais será realizada por meio de 

Pregão Eletrônico, utilizando o Sistema de Registro de Preços. Essa modalidade assegura maior 

agilidade, transparência e economicidade no processo, garantindo o atendimento eficiente e 

contínuo às unidades escolares e administrativas do município.  

  

Santa Maria das Barreiras, 03 de julho de 2025.  

 

  

_____________________________  

Katianne Penha Evangelista da Silva  

Secretária Municipal de Educação  
Decreto Municipal- N° 005/2025  

  

 

  

 

____________________________ 

Antonia Milene de Lima Ribeiro  
Membro da equipe de planejamento da  

contratação  

  

 

_____________________________ 
Simone Gomes Rangel Santos  

Membro da equipe de planejamento da 

contratação  
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