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GOVERNO DO PARA
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
GABINETE DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N°530/2023 De 05 de Abril de 2023.

DISPOE SOBRE O PLANO DE CARGOS,
CARREIRAS E VENCIMENTOS DOS SERVIDORES
PUBLICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTA
MARIA DAS BARREIRAS, REEDICAO DA
RESOLUGCAO N°.03 DE 25 MARCO DE 2021 E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS/PA, no uso de suas

(Il

atribuigdes legais previstas no artigo 58, inciso I, alinea “a” e etc., faz saber que a Camara
Municipal APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1° Altera o Anexo | da Resolucdo n°® 001/2015 que dispde sobre a Estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Santa Maria das Barreiras, que passa a ser a seguinte:

PLANO DE CARGOS, CARREIRAS E VENCIMENTOS

ANEXO |
ESTRUTURA EXISTENTE ESTRUTURA ALTERADA
GABINETE DA PRESIDENCIA: GABINETE DA PRESIDENCIA:
1.CHEFIA, 1.CHEFIA,;
2.ASSESSORIA JURIDICA; 2.ASSESSORIA JURIDICA;

3.ASSESSORIA TEC. LEGISLATIVA:; 3.ASSESSORIA CONTABIL.

4.ASSESSORIA CONTABIL. 4. COORDENADORIA DE COMUNICACAO E
TRANSPARENCIA:

SECRETARIA E SERVICOS GERAIS SECRETARIA, SERVICOS GERAIS E
SERVICOS DE VIGILANCIA

TESOURARIA TESOURARIA
CONTABILIDADE CONTABILIDADE
CONTROLADORIA CONTROLADORIA
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GOVERNO DO PARA
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo Unico — Na ESTRUTURA ALTERADA fica extinta a ASSESSORIA
TECNICA LEGISLATIVA cujas funcBes passam a ser desenvolvida pela ASSESSORIA

JURIDICA, sem prejuizo de suas fung¢des originalmente existentes.

Art. 2° O QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO permanece 0 mesmo
em QUANTIDADE e JORNADA, contudo a descrigdo dos vencimentos atualizados conforme os

atos anteriores.

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO QUANTIDADE | JORNADA | VENCIMENTO
SECRETARIA 01 30HS R$ 5.888,46
EXECUTIVA

TESOUREIRO 01 30HS R$ 5.888,46
CONTROLADOR 01 30HS R$ 2.162,89
AUXILIAR 03 30HS R$ 1.962,81
ADMINISTRATIVO

AGENTE DE PORTARIA 01 30HS R$ 1.302,00
AUXILIAR DE SERVICOS |04 30HS R$ 1.302,00
GERAIS:

INTERNO/EXTERNO

MOTORISTA 03 30HS R$ 1.302,00
AGENTE DE VIGILANCIA 03 30HS R$ 1.302,00

8 1°: S&o competéncias comuns a todos os setores da Camara Municipal de Santa Maria

das Barreiras:

A). Colaborar com o bom funcionamento da estrutura organizacional da Céamara

Municipal;

Avenida Rui Barbosa, n? 01, Centro, Santa Maria das Barreiras - PA, CEP: 68.565-000

Pagina 2



T

trtam ve s

GOVERNO DO PARA
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
GABINETE DO PREFEITO

B). Prestar assisténcia, orientacdo e apoio administrativo junto ao Presidente da Camara
Municipal, Vereadoras e Vereadores.

8§ 2°: Sdo competéncias especificas dentro da estrutura administrativa:

1) A Secretaria € o 6rgdo de assessoramento direto aos Vereadores, competindo-lhe:
A). Prestar diretamente aos Vereadores assisténcia e orientacao;

B). Elaborar as correspondéncias dos Vereadores, atender as partes, encaminha-las aos 6rgaos
competentes e marcar audiéncia;

C). Integrar-se com os diversos 6rgaos da Camara Municipal e da Prefeitura;

D). Atender as solicitacBes e encaminha-las ao Presidente e/ou Vereadores;

e) Preparar as Sessoes e Assessorar os VVereadores na participacdo das mesmas;

F). Preparar e executar os servicos de impressdo de correspondéncias em geral;

G). Distribuir e acompanhar os Projetos de Leis do Executivo dirigidos a Camara Municipal,

H). Padronizar o recebimento, distribuicdo, controle de andamento processual e arquivamento dos
processos e documentos que transitam na Camara Municipal,

I). Organizar, controlar e manter o acervo da Camara Municipal,
J). Organizar, controlar e manter os servicos de protocolo e arquivo;
K). Organizar, controlar e manter o acervo de documentos de interesse do Municipio;

L). Coordenar e executar os servicos de recebimento, expedicdo e distribuicdo de
correspondéncias e processos;

m) Auxiliar a Coordenadoria de comunicagéo e Transparéncia na publicacdo dos atos normativos
e administrativos;

N). Apoiar o controle interno no exercicio de sua misséo institucional;
0). Coordenar os Servigos Gerais da Camara.

2) A Tesouraria é o orgdo financeiro da Camara Municipal, interligado a Contabilidade,
competindo-lhe:

A). Programar e controlar os pagamentos;

B). Administrar a divida da Camara Municipal;

C). Preparar as folhas de pagamentos dos Vereadores e funcionarios;

D). Realizar os pagamentos mensais dos Vereadores, funcionarios e diversos;

E). Preparar todos os documentos necessarios para a prestacéo de contas a Contabilidade;

F). Apoiar o controle interno no exercicio de sua missdo institucional;
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MUNICIPIO DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
GABINETE DO PREFEITO

3) A Contabilidade é o 6rgédo contébil da Camara Municipal que lhe compete:

A). Estabelecer normas e procedimentos para uma adequada contabilizacdo dos atos e fatos da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal;

B). Coordenar, controlar e acompanhar a execucao das receitas e das despesas or¢camentarias e
extras orcamentarias, no que se refere aos aspectos legais e contabeis, assim como gerenciar seus
respectivos relatorios;

C). Orientar o Presidente e a Tesouraria na realizacdo e no cumprimento das normas relativas a
execucao da despesa orcamentaria promovendo a sua racionalizacao e aperfeicoamento técnico;

D). Emitir pareceres e divulgar procedimentos contébeis e afins;
E). Elaborar, mensalmente, os balancetes e demonstrativos contabeis;
F). Levantar anualmente, o balanco geral da Camara Municipal;

G). Registrar todo ato de gestdo orcamentarias, financeira e patrimonial, em conta adequada,
mediante documentos habeis que comprovem a operagao;

H). Apoiar o controle interno no exercicio de sua missdo institucional;

I) Instruir a Tesouraria no que for necessario para o bom andamento financeiro e contabil da
Camara Municipal.

4) A Controladoria é o 6rgéo de assessoramento e execugdo dos programas de gestdo e controle
interno estabelecido pelo Presidente da Camara Municipal e € responsavel pelas seguintes
atribuicdes:

A). Orientar e acompanhar a execucao das politicas administrativas determinadas pelo Presidente
da Camara Municipal;

B). Equacionar com os outros 6rgdos da Camara e demais auxiliares o cumprimento das diretrizes
politicas, na &rea administrativa;

C). Atentar para a elaboracdo do Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentérias e Orcamento
Anual;

D). Autorizar a abertura de concurso de pessoal, contratacdo de terceiros para atender as
necessidades da Camara Municipal;

E). Fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentario-financeira e patrimonial dos 6rgaos, com vistas a
implantacdo regular e a utilizacao racional dos recursos e bens publicos;

F). Elaborar, apreciar e submeter ao Presidente, estudos e propostas de diretrizes, programas e
acOes gue objetivem racionalizar a execucdo das despesas e o aperfeicoamento da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

G). Acompanhar a execucao fisica e financeira dos projetos e atividades, bem como a aplicacéo,
sob qualquer forma, dos recursos da Camara Municipal,

I
Avenida Rui Barbosa, n? 01, Centro, Santa Maria das Barreiras - PA, CEP: 68.565-000

pagina 4



trtam ve s

GOVERNO DO PARA
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS
GABINETE DO PREFEITO

H). Verificar e certificar as contas pela aplicacéo, utilizagdo, guarda de bens e valores, ou de todo
aquele que, por acdo e/ou omissdo, der causa a perda, subtracdo, estrago de valores, bens e
materiais de propriedade ou responsabilidade da Camara Municipal;

I). Administrar os servidores lotados, mediante avaliacdo periddica dos mesmos, cumprindo e
fazendo cumprir a legislacdo pessoal e de seguranca no trabalho, mantendo a disciplina interna,
controlando a frequéncia e a movimentacao de pessoal;

J). Programar e justificar a aquisicdo de material e de servicos.

5) A Assessoria Juridica é o 6rgdo de assessoramento juridico da Camara Municipal que lhe
compete:

A) Assessoramento Juridico em geral;

B) Assessoria Juridica e consultoria na relacdo entre o 6rgdo Legislativo e Executivo Municipal,
etc.;

C) Emisséo de pareceres, consultas e orientages juridicas;
E) Assessoria Juridica nas Comissdes e em Plenario;
F). Apoiar o controle interno no exercicio de sua misséo institucional.

6) A Assessoria Contabil — é o 6rgdo de assessoramento contabil da Camara competindo o
assessoramento na elaboragdo da contabilidade da Camara, na elaboragdo de pareceres contabeis,
na elaboragdo orcamentaria e na prestacdo de contas, consultas e orientacGes contabeis as
Comissdes e ao Plenério;

7) Servigos Gerais - vinculado administrativamente a Secretaria é 0 setor responsavel pela
limpeza em geral de todo o prédio da Camara Municipal e pelo servi¢o de cozinha, entre outras
atividades correlatas. Responséavel pelos Servi¢o Gerais Internos/Externos.

8)Agente de Portaria vinculado administrativamente a Secretaria é o setor de atendimento de
recepc¢do ao publico que visitam a Casa de Leis em busca de informacdes e servicos direcionando-
0s aos setores competentes; atendimento aos Vereadores e Funcionarios nas ligacdes telefonicas e
anotando-as para controle, auxilia a secretaria com protocolos controlando entradas e saidas de
documentos correlatos & Secretaria, auxilia no controle e organizacéo do setor de arquivos; auxilia
no controle de documentos destinados a coordenaria de comunicagdo e Transparéncia entre outras
atividades correlatas;

9) Motorista vinculado administrativamente ao Gabinete é responsavel para dirigir e conservar o
veiculo oficial da Camara Municipal, transportando passageiros autorizados; realizar viagens
estaduais e interestaduais; realizar entregas de documentos, convocagdes e correspondéncias em
geral, colhendo assinaturas se necessario entre outras atividades correlatas.

10) Auxiliar Administrativo vinculado administrativamente a Secretaria é o setor de
atendimento ao Vereador, Funcionario e ao publico nas pesquisas via internet; responsavel pelo
controle de recebimento e expedicdo de documentos da Camara Municipal; auxilia a secretaria
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com protocolos controlando entradas e saidas de documentos correlatos a Secretaria auxilia no
controle de documentos destinados a coordenaria de comunicagdo e Transparéncia entre outras
atividades correlatas.

11) Servicos de Vigilancia vinculado administrativamente a Secretaria é o setor responsavel pela
vigilancia em geral de todo o prédio da Camara Municipal no periodo noturno, entre outras
atividades correlatas.

Art. 3° O QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO fica alterado
em funcdo da extingdo do Cargo de Assessoria Técnica Legislativa e da adequacéo das fungdes do
Cargo de Chefia de Gabinete e da Coordenadoria de Comunicacao e Transparéncia.

81° A funcdo da Chefia de Gabinete é de organizar o Gabinete da Presidéncia
proporcionando a sua funcionalidade e apoiando as agdes do Presidente.

82° A funcdo da Coordenadoria de Comunicacdo e Transparéncia é de organizar e
alimentar o portal de Transparéncia da Camara Municipal de Santa Maria das Barreiras,
coordenar e elaborar o plano de comunicagdo social, divulgar as agbes desenvolvidas pela
Céamara, coordenar as atividades de reportagem e fotografia da Camara, proceder a redacdo de
textos técnicos destinados a divulgacdo, articular-se com os Orgdos da Administracdo Municipal,
entidades privadas objetivando o cumprimento dos fins institucionais da Camara Municipal e
exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas finalidade, nos termos do
regulamento.

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO QUANTIDADE | ESCOLARIDADE | VENCIMENTO
CHEFIA DE |01 Nivel Médio R$ 1.587,60
GABINETE

ASSESSORIA 01 Nivel Superior R$ 4.515,51
JURIDICA

ASSESSORIA 01 Nivel Superior R$ 4.515,51
CONTABIL

COORDENADORIA |01 Nivel Superior R$ 2.494,80
DE

COMUNICACAO E

TRANSPARENCIA
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GABINETE DO PREFEITO

Paragrafo Unico — Na ESTRUTURA ALTERADA fica extinta a ASSESSORIA
TECNICA LEGISLATIVA cujas funces passam a serem desenvolvidas pela ASSESSORIA
JURIDICA, sem prejuizo de suas funcdes estabelecidas na Resolu¢do n® 018/2008 e Resolugédo
001/2015.

Art. 4° Permanecem inalterados os demais dispositivos da Resolu¢do n° 018/2008 e
Resolucdo n° 001/2015 e Lei n°. 525, de 19 de dezembro de 2022.

Art. 5° Esta Resolucéo entra em vigor apos sua publicagdo com efeitos retroagidos a 1° de
marco de 2023.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA MARIA DAS BARREIRAS, Estado
do Pard, aos 05 dias do més de Abril de 2023.

Assinado de forma
ADRIANO >3
SALOMAO COSTA digital por ADRIANO
DE CARVALHO SALOMAO COSTA
DE CARVALHO

FILHO:00377069264 )| 1.00377069264

ADRIANO SALOMAO COSTA DE CARVALHO FILHO
Prefeito Municipal
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